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KEPUTUSAN CAMAT GAMBUT 

 

NOMOR :    14  TAHUN 2025 

  

TENTANG 

 

PETA PROSES BISNIS PADA KECAMATAN GAMBUT 

KABUPATEN BANJAR 

 

CAMAT GAMBUT 

 

Menimbang 

 

 

 

 

 

 

: 

 

 

 

 

 

 

a. bahwa dalam rangka untuk melaksanakan tugas dan fungsi pemerintah 

daerah secara efektif dan efisien; 

b. bahwa untuk melaksanakan hubungan kerja yang efektif dan efisien antar 

unit organisasi dalam menghasilkan kinerja sesuai dengan tujuan visi dan 

misi Pemerintah Kabupaten Banjar agar menghasilkan keluaran yang 

bernilai tambah bagi pemangku kepentingan dan penjabaran proses sampai 

ke unit terkecil perlu menyusun peta proses bisnis Perangkat daerah; dan 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a 

dan b, perlu menetapkan Keputusan Camat Gambut. 

 

Mengingat 

 

 1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 27 Tahun 1959 tentang  

Penetapan Undang-Undang Darurat Nomor 03 Tahun 1953 tentang 

Pembentukan Daerah Tingkat II di Kalimantan (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 09, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 352) sebagai Undang-Undang (Lembaran 

Negara Republik Indonesia  Tahun 1959 Nomor 72, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah 

diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun  

2015 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 5679);  

4. Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang Administrasi 

Pemerintahan (Lembaran  Negara  Republik  Indonesia  Tahun  2014 

Nomor 292, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 

5601) sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-

Undang Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah 

Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja 
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Menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 

2023 Nomor 41, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 

6856); 

5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi 

Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar 

Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan (Berita Negara Republik 

Indonesia Tahun 2012 Nomor 649); 

6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi 

Birokrasi Nomor 19 Tahun 2018 tentang Penyusunan Peta Proses Bisnis 

Instansi Pemerintah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2018 

Nomor 411); 
7. Peraturan Daerah Kabupaten Banjar Nomor 13 Tahun 2016 tentang 

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah sebagaimana telah diubah 

beberapa kali terakhir dengan Peraturan Daerah Kabupaten Banjar Nomor 

2 Tahun 2024 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Daerah Kabupaten 

Banjar Nomor 13 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan 

Perangkat Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten Banjar Tahun 2024 

Nomor 2, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Banjar Nomor 2); 
8. Peraturan Bupati Banjar Nomor 3 Tahun 2022 tentang Pedoman 

Penyusunan Standar Operasional Prosedur Penyelenggaraan Pemerintahan 

di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Banjar (Berita Daerah Kabupaten 

Banjar Tahun 2022 Nomor 3); 
9. Peraturan Bupati Banjar Nomor 6 Tahun 2022 tentang Pedoman 

Penyusunan Peta Proses Bisnis Perangkat Daerah di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Banjar (Berita Daerah Kabupaten Banjar Tahun 

2022 Nomor 6); 
10. Peraturan Bupati Banjar Nomor 12 Tahun 2022 tentang Peta Proses Bisnis 

Pemerintah Kabupaten Banjar (Berita Daerah Kabupaten Banjar Tahun 

2022 Nomor 12). 
 

 

 

 

Menetapkan 

 

 

 

KESATU 

 

 

 

KEDUA 

 

 

 

 

 

 

 

 

: 

 

 

 

: 

 

 

 

: 

 

 

 

 

 

 

M E M U T U S K A N 

 

KEPUTUSAN CAMAT GAMBUT KABUPATEN BANJAR TENTANG 

PETA PROSES BISNIS KECAMATAN GAMBUT KABUPATEN 
BANJAR 

 

Menetapkan peta proses bisnis Kecamatan Gambut Kabupaten Banjar dengan 

uraian dan alur sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan 

bagian tidak terpisahkan dari Keputusan ini  

 

Peta proses bisnis sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU terdiri  

dari: 

1. Identifikasi peta proses bisnis; 

2. Peta proses bisnis level 0 sampai dengan level 3; dan 

3. Peta Lintas Fungsi 
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KETIGA 

 

 

KEEMPAT  

:  

 

 

:  

Segala biaya yang timbul atas pelaksanaan Keputusan ini dibebankan pada 

DPA-SKPD Kecamatan Gambut Kabupaten Banjar. 

 

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan 

 

 

Ditetapkan di 

pada tanggal 

Gambut 

20 Januari 2025 

Camat Gambut, 

 

 

 

 

Ahmad Fauzan, S.STP, M.Si 

Pembina / IV.b 

NIP. 19801125 200012 1 003 
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LAMPIRAN I 

KEPUTUSAN CAMAT GAMBUT 

NOMOR    14  TAHUN 2025 

TENTANG 

PETA PROSES BISNIS KECAMATAN GAMBUT 

KABUPATEN BANJAR 

 

IDENTIFIKASI PETA PROSES BISNIS KECAMATAN GAMBUTKABUPATEN BANJAR 

 

LEVEL 0 (SASARAN) KODE LEVEL 1 (PROGRAM) KODE  LEVEL 2 (KEGIATAN) KODE LEVEL 3 (SUB KEGIATAN) KODE 

Meningkatnya 
Kepatuhan dan Kinerja 

Internal Perangkat 
Daerah 

BANJAR.GBT.1 
Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten 

BANJAR.GBT.1.1 

Perencanaan, 
Penganggaran, dan 

Evaluasi Kinerja 
Perangkat Daerah  

BANJAR.GBT.1.1.1 

Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah  BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 01 

Koordinasi dan Penyusunan Dokumen RKA- SKPD  BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 02 

Koordinasi dan Penyusunan Dokumen Perubahan RKA- SKPD  BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 03 

Koordinasi dan Penyusunan DPA- SKPD BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 04 

Koordinasi dan Penyusunan Perubahan DPA- SKPD BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 05 

Koordinasi dan Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan 
Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD  BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 06 

Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah  BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 07 

Administrasi Keuangan 
Perangkat Daerah  

BANJAR.GBT.1.1.2 

Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN  BANJAR.GBT.1.1.2 CFM 01 

Pelaksanaan Penatausahaan dan Pengujian/Verifika si Keuangan 
SKPD BANJAR.GBT.1.1.2 CFM 02 

Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun 
SKPD  BANJAR.GBT.1.1.2 CFM 03 

Administrasi Barang 
Milik Daerah pada 
Perangkat Daerah  

BANJAR.GBT.1.1.3 

Penyusunan Perencanaan Kebutuhan Barang Milik Daerah SKPD BANJAR.GBT.1.1.3 CFM 01 

Rekonsiliasi dan Penyusunan Laporan Barang Milik Daerah pada 
SKPD 

BANJAR.GBT.1.1.3 CFM 02 

Penatausahaan Barang Milik Daerah pada SKPD BANJAR.GBT.1.1.3 CFM 03 

Administrasi 
Kepegawaian Perangkat 

Daerah 
BANJAR.GBT.1.1.4 

Monitoring, Evaluasi, dan Penilaian Kinerja Pegawai  BANJAR.GBT.1.1.4 CFM 01 

Bimbingan Teknis Implementasi Peraturan Perundang-
Undangan 

BANJAR.GBT.1.1.4 CFM 02 

Administrasi Umum 
Perangkat Daerah 

BANJAR.GBT.1.1.5 

Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan 
Kantor  BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 01 

Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor  
BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 02 

Penyediaan Peralatan Rumah Tangga  
BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 03 

Penyediaan Bahan Logistik Kantor 
BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 04 

Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan  
BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 05 

Fasilitasi Kunjungan Tamu 
BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 06 
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Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD 

BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 07 

Penatausahaan Arsip Dinamis pada SKPD 
BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 08 

Pengadaan Barang 
Milik Daerah Penunjang 

Urusan Pemerintah 
Daerah  

BANJAR.GBT.1.1.6 

Pengadaan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan BANJAR.GBT.1.1.6 CFM 01 

Pengadaan Mebel BANJAR.GBT.1.1.6 CFM 02 

Pengadaan Peralatan dan Mesin Lainnya  BANJAR.GBT.1.1.6 CFM 03 

Penyediaan Jasa 
Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah  
BANJAR.GBT.1.1.7 

Penyediaan Jasa Surat Menyurat  
BANJAR.GBT.1.1.7 CFM 01 

Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik  
BANJAR.GBT.1.1.7 CFM 02 

Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor  BANJAR.GBT.1.1.7 CFM 03 

Pemeliharaan Barang 
Milik Daerah Penunjang 
Urusan Pemerintahan 

Daerah  

BANJAR.GBT.1.1.8 

Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, dan Pajak 
Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan 

BANJAR.GBT.1.1.8 CFM 01 

Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya  BANJAR.GBT.1.1.8 CFM 02 

Pemeliharaan/Rehabilitasi Gedung Kantor dan Bangunan 
Lainnya  

BANJAR.GBT.1.1.8 CFM 03 

Meningkatnya 
Penyelenggaraan 
Pemerintahan di 

Kecamatan 

BANJAR.GBT.2 

Penyelenggaraan 
Pemerintahan dan 
Pelayanan Publik 

BANJAR.GBT.2.1 

Koordinasi 
Penyelenggaraan 

Kegiatan Pemerintahan 
di Tingkat Kecamatan 

BANJAR.GBT.2.1.1 
Peningkatan Efektifitas Kegiatan Pemerintahan di Tingkat 
Kecamatan 

BANJAR.GBT.2.1.1 CFM 01 

Penyelenggaraan 
Urusan Pemerintahan 

yang Tidak 
Dilaksanakan oleh Unit 
Kerja Perangkat Daerah 
yang Ada di Kecamatan 

BANJAR.GBT.2.1.2 
Peningkatan Efektifitas Pelaksanaan Pelayanan kepada 
Masyarakat di Wilayah Kecamatan 

BANJAR.GBT.2.1.2 CFM 01 

Pelaksanaan Urusan 
Pemerintahan yang 
Dilimpahkan kepada 

Camat 

BANJAR.GBT.2.1.3 
Pelaksanaan Urusan Pemerintahan yang Terkait dengan 
Kewenangan Lain yang Dilimpahkan 

BANJAR.GBT.2.1.3 CFM 01 

Pemberdayaan 
Masyarakat Desa dan 

Kelurahan 
BANJAR.GBT.2.2 

Koordinasi Kegiatan 
Pemberdayaan Desa 

BANJAR.GBT.2.2.1 

Peningkatan Partisipasi Masyarakat dalam Forum Musyawarah 
Perencanaan Pembangunan di Desa 

BANJAR.GBT.2.2.1 CFM 01 

Peningkatan Efektifitas Kegiatan Pemberdayaan Masyarakat di 
Wilayah Kecamatan 

BANJAR.GBT.2.2.1 CFM 02 

Pemberdayaan Masyarakat di Kelurahan BANJAR.GBT.2.2.1 CFM 03 

Koordinasi Ketentraman 
dan Ketertiban Umum 

BANJAR.GBT.2.3 

Koordinasi Upaya 
Penyelenggaraan 

Ketenteraman dan 
Ketertiban Umum 

BANJAR.GBT.2.3.1 

Sinergitas dengan Kepolisian Negara Republik Indonesia, 
Tentara Nasional Indonesia dan Instansi Vertikal di Wilayah 
Kecamatan 

BANJAR.GBT.2.3.1 CFM 01 

Harmonisasi Hubungan dengan Tokoh Agama dan Tokoh 
Masyarakat 

BANJAR.GBT.2.3.1 CFM 02 



- 6 - 

 
Koordinasi Penerapan 

dan Penegakan 
Peraturan Daerah dan 

Peraturan Kepala 
Daerah 

BANJAR.GBT.2.3.2 

Koordinasi/Sinergi dengan Perangkat Daerah yang Tugas dan 
Fungsinya di Bidang Penegakan Peraturan Perundang-Undangan 
dan/atau Kepolisian Negara Republik Indonesia 

BANJAR.GBT.2.3.2 CFM 01 

Penyelenggaraan Urusan 
Pemerintahan Umum 

BANJAR.GBT.2.4 

Penyelenggaraan 
Urusan Pemerintahan 

Umum Sesuai 
Penugasan Kepala 

Daerah 

BANJAR.GBT.2.4.1 

Pembinaan Wawasan Kebangsaan dan Ketahanan Nasional 
dalam rangka Memantapkan Pengamalan Pancasila, 
Pelaksanaan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia 
Tahun 1945, Pelestarian Bhinneka Tunggal Ika serta 
Pemertahanan dan Pemeliharaan Keutuhan Negara Kesatuan 
Republik Indonesia 

BANJAR.GBT.2.4.1 CFM 01 

Pelaksanaan Semua Urusan Pemerintahan yang Bukan 
Merupakan Kewenangan Daerah dan Tidak Dilaksanakan oleh 
Instansi Vertikal 

BANJAR.GBT.2.4.1 CFM 02 

Pelaksanaan Tugas Forum Koordinasi Pimpinan di Kecamatan 
BANJAR.GBT.2.4.1 CFM 03 

Pembinaan dan 
Pengawasan 

Pemerintahan Desa 
BANJAR.GBT.2.5 

Fasilitasi, Rekomendasi 
dan Koordinasi 
Pembinaan dan 

Pengawasan 
Pemerintahan Desa 

BANJAR.GBT.2.5.1 

Fasilitasi Administrasi Tata Pemerintahan Desa 
BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 01 

Fasilitasi Pengelolaan Keuangan Desa dan Pendayagunaan Aset 
Desa BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 02 

Fasilitasi Pelaksanaan Tugas Kepala Desa dan Perangkat Desa 
BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 03 

Fasilitasi Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa 
BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 04 

Fasilitasi Pelaksanaan Tugas dan Fungsi Badan 
Permusyawaratan Desa BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 05 

Fasilitasi Penataan, Pemanfaatan, dan Pendayagunaan Ruang 
Desa serta Penetapan dan Penegasan Batas Desa BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 06 

Koordinasi Pelaksanaan Pembangunan Kawasan Perdesaan di 
Wilayah Kecamatan BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 07 

 

 

Camat Gambut, 

 

 

 

 

 

Ahmad Fauzan, S.STP, M.Si 

Pembina / IV.b 

NIP. 19801125 200012 1 003 

 

 

 



- 7 - 

 

LAMPIRAN II 

KEPUTUSAN CAMAT GAMBUT 

NOMOR   14  TAHUN 2025 

TENTANG 

PETA PROSES BISNIS KECAMATAN GAMBUT 

KABUPATEN BANJAR 

 

PETA PROSES BISNIS KECAMATAN GAMBUT LEVEL 0, LEVEL 1, LEVEL 2 DAN LEVEL 3 
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Camat Gambut, 

 

 

 

 

 

Ahmad Fauzan, S.STP, M.Si 

Pembina / IV.b 

NIP. 19801125 200012 1 003 
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LAMPIRAN II 

KEPUTUSAN CAMAT GAMBUT 

NOMOR   14  TAHUN 2025 

TENTANG 

PETA PROSES BISNIS KECAMATAN GAMBUT 

KABUPATEN BANJAR 

 

PETA LINTAS FUNGSI 
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Camat Gambut, 

 

 

 

 

 

Ahmad Fauzan, S.STP, M.Si 

Pembina / IV.b 

NIP. 19801125 200012 1 003 


