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Mengingat

KEPUTUSAN CAMAT GAMBUT
NOMOR : 14 TAHUN 2025
TENTANG

PETA PROSES BISNIS PADA KECAMATAN GAMBUT
KABUPATEN BANJAR

CAMAT GAMBUT

a. bahwa dalam rangka untuk melaksanakan tugas dan fungsi pemerintah
daerah secara efektif dan efisien;

b. bahwa untuk melaksanakan hubungan kerja yang efektif dan efisien antar
unit organisasi dalam menghasilkan kinerja sesuai dengan tujuan visi dan
misi Pemerintah Kabupaten Banjar agar menghasilkan keluaran yang
bernilai tambah bagi pemangku kepentingan dan penjabaran proses sampai
ke unit terkecil perlu menyusun peta proses bisnis Perangkat daerah; dan

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a
dan b, perlu menetapkan Keputusan Camat Gambut.

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 27 Tahun 1959 tentang
Penetapan Undang-Undang Darurat Nomor 03 Tahun 1953 tentang
Pembentukan Daerah Tingkat Il di Kalimantan (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 09, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 352) sebagai Undang-Undang (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1959 Nomor 72, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 1820);

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah
diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun
2015 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5679);

4. Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang Administrasi
Pemerintahan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 292, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5601) sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah
Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja



Menetapkan

KESATU

KEDUA

10.

Menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2023 Nomor 41, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
6856);

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2012 Nomor 649);

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 19 Tahun 2018 tentang Penyusunan Peta Proses Bisnis
Instansi Pemerintah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2018
Nomor 411);

Peraturan Daerah Kabupaten Banjar Nomor 13 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah sebagaimana telah diubah
beberapa kali terakhir dengan Peraturan Daerah Kabupaten Banjar Nomor
2 Tahun 2024 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Daerah Kabupaten
Banjar Nomor 13 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten Banjar Tahun 2024
Nomor 2, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Banjar Nomor 2);
Peraturan Bupati Banjar Nomor 3 Tahun 2022 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Penyelenggaraan Pemerintahan
di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Banjar (Berita Daerah Kabupaten
Banjar Tahun 2022 Nomor 3);

Peraturan Bupati Banjar Nomor 6 Tahun 2022 tentang Pedoman
Penyusunan Peta Proses Bisnis Perangkat Daerah di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Banjar (Berita Daerah Kabupaten Banjar Tahun
2022 Nomor 6);

Peraturan Bupati Banjar Nomor 12 Tahun 2022 tentang Peta Proses Bisnis
Pemerintah Kabupaten Banjar (Berita Daerah Kabupaten Banjar Tahun
2022 Nomor 12).

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN CAMAT GAMBUT KABUPATEN BANJAR TENTANG
PETA PROSES BISNIS KECAMATAN GAMBUT KABUPATEN
BANJAR

Menetapkan peta proses bisnis Kecamatan Gambut Kabupaten Banjar dengan
uraian dan alur sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan
bagian tidak terpisahkan dari Keputusan ini

Peta proses bisnis sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU terdiri
dari:

1.
2.
3.

Identifikasi peta proses bisnis;
Peta proses bisnis level 0 sampai dengan level 3; dan
Peta Lintas Fungsi



KETIGA . Segala biaya yang timbul atas pelaksanaan Keputusan ini dibebankan pada
DPA-SKPD Kecamatan Gambut Kabupaten Banjar.

KEEMPAT - Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan

Ditetapkan di Gambut
pada tanggal 20 Janua
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12025




LAMPIRAN |

KEPUTUSAN CAMAT GAMBUT
NOMOR 14 TAHUN 2025
TENTANG

PETA PROSES BISNIS KECAMATAN GAMBUT
KABUPATEN BANJAR

IDENTIFIKASI PETA PROSES BISNIS KECAMATAN GAMBUTKABUPATEN BANJAR

LEVEL O (SASARAN)

KODE

LEVEL 1 (PROGRAM)

KODE

LEVEL 2 (KEGIATAN)

KODE

LEVEL 3 (SUB KEGIATAN)

KODE

Meningkatnya
Kepatuhan dan Kinerja
Internal Perangkat
Daerah

BANJAR.GBT.1

Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah
Kabupaten

BANJAR.GBT.1.1

Perencanaan,
Penganggaran, dan
Evaluasi Kinerja
Perangkat Daerah

BANJAR.GBT.1.1.1

Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah

BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 01

Koordinasi dan Penyusunan Dokumen RKA- SKPD

BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 02

Koordinasi dan Penyusunan Dokumen Perubahan RKA- SKPD

BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 03

Koordinasi dan Penyusunan DPA- SKPD

BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 04

Koordinasi dan Penyusunan Perubahan DPA- SKPD

BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 05

Koordinasi dan Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan
Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD

BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 06

Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah

BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 07

Administrasi Keuangan
Perangkat Daerah

BANJAR.GBT.1.1.2

Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN

BANJAR.GBT.1.1.2 CFM 01

Pelaksanaan Penatausahaan dan Pengujian/Verifika si Keuangan
SKPD

BANJAR.GBT.1.1.2 CFM 02

Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun
SKPD

BANJAR.GBT.1.1.2 CFM 03

Administrasi Barang
Milik Daerah pada
Perangkat Daerah

BANJAR.GBT.1.1.3

Penyusunan Perencanaan Kebutuhan Barang Milik Daerah SKPD

BANJAR.GBT.1.1.3 CFM 01

Rekonsiliasi dan Penyusunan Laporan Barang Milik Daerah pada
SKPD

BANJAR.GBT.1.1.3 CFM 02

Penatausahaan Barang Milik Daerah pada SKPD

BANJAR.GBT.1.1.3 CFM 03

Administrasi
Kepegawaian Perangkat
Daerah

BANJAR.GBT.1.1.4

Monitoring, Evaluasi, dan Penilaian Kinerja Pegawai

BANJAR.GBT.1.1.4 CFM 01

Bimbingan Teknis Implementasi Peraturan Perundang-
Undangan

BANJAR.GBT.1.1.4 CFM 02

Administrasi Umum
Perangkat Daerah

BANJAR.GBT.1.1.5

Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan
Kantor

BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 01

Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor

BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 02

Penyediaan Peralatan Rumah Tangga

BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 03

Penyediaan Bahan Logistik Kantor

BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 04

Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan

BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 05

Fasilitasi Kunjungan Tamu

BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 06




Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD

BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 07

Penatausahaan Arsip Dinamis pada SKPD

BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 08

Pengadaan Barang
Milik Daerah Penunjang
Urusan Pemerintah
Daerah

BANJAR.GBT.1.1.6

Pengadaan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan

BANJAR.GBT.1.1.6 CFM 01

Pengadaan Mebel

BANJAR.GBT.1.1.6 CFM 02

Pengadaan Peralatan dan Mesin Lainnya

BANJAR.GBT.1.1.6 CFM 03

Penyediaan Jasa
Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah

BANJAR.GBT.1.1.7

Penyediaan Jasa Surat Menyurat

BANJAR.GBT.1.1.7 CFM 01

Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik

BANJAR.GBT.1.1.7 CFM 02

Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor

BANJAR.GBT.1.1.7 CFM 03

Pemeliharaan Barang
Milik Daerah Penunjang
Urusan Pemerintahan
Daerah

BANJAR.GBT.1.1.8

Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, dan Pajak
Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan

BANJAR.GBT.1.1.8 CFM 01

Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya

BANJAR.GBT.1.1.8 CFM 02

Pemeliharaan/Rehabilitasi Gedung Kantor dan Bangunan
Lainnya

BANJAR.GBT.1.1.8 CFM 03

Meningkatnya
Penyelenggaraan
Pemerintahan di

Kecamatan

BANJAR.GBT.2

Penyelenggaraan
Pemerintahan dan
Pelayanan Publik

BANJAR.GBT.2.1

Koordinasi
Penyelenggaraan
Kegiatan Pemerintahan
di Tingkat Kecamatan

BANJAR.GBT.2.1.1

Peningkatan Efektifitas Kegiatan Pemerintahan di Tingkat
Kecamatan

BANJAR.GBT.2.1.1 CFM 01

Penyelenggaraan
Urusan Pemerintahan
yang Tidak
Dilaksanakan oleh Unit
Kerja Perangkat Daerah
yang Ada di Kecamatan

BANJAR.GBT.2.1.2

Peningkatan Efektifitas Pelaksanaan Pelayanan kepada
Masyarakat di Wilayah Kecamatan

BANJAR.GBT.2.1.2 CFM 01

Pelaksanaan Urusan

Pemerintahan yang

Dilimpahkan kepada
Camat

BANJAR.GBT.2.1.3

Pelaksanaan Urusan Pemerintahan yang Terkait dengan
Kewenangan Lain yang Dilimpahkan

BANJAR.GBT.2.1.3 CFM 01

Pemberdayaan
Masyarakat Desa dan
Kelurahan

BANJAR.GBT.2.2

Koordinasi Kegiatan
Pemberdayaan Desa

BANJAR.GBT.2.2.1

Peningkatan Partisipasi Masyarakat dalam Forum Musyawarah
Perencanaan Pembangunan di Desa

BANJAR.GBT.2.2.1 CFM 01

Peningkatan Efektifitas Kegiatan Pemberdayaan Masyarakat di
Wilayah Kecamatan

BANJAR.GBT.2.2.1 CFM 02

Pemberdayaan Masyarakat di Kelurahan

BANJAR.GBT.2.2.1 CFM 03

Koordinasi Ketentraman
dan Ketertiban Umum

BANJAR.GBT.2.3

Koordinasi Upaya
Penyelenggaraan
Ketenteraman dan
Ketertiban Umum

BANJAR.GBT.2.3.1

Sinergitas dengan Kepolisian Negara Republik Indonesia,
Tentara Nasional Indonesia dan Instansi Vertikal di Wilayah
Kecamatan

BANJAR.GBT.2.3.1 CFM 01

Harmonisasi Hubungan dengan Tokoh Agama dan Tokoh
Masyarakat

BANJAR.GBT.2.3.1 CFM 02
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Koordinasi Penerapan
dan Penegakan
Peraturan Daerah dan
Peraturan Kepala
Daerah

BANJAR.GBT.2.3.2

Koordinasi/Sinergi dengan Perangkat Daerah yang Tugas dan
Fungsinya di Bidang Penegakan Peraturan Perundang-Undangan
dan/atau Kepolisian Negara Republik Indonesia

BANJAR.GBT.2.3.2 CFM 01

Penyelenggaraan Urusan
Pemerintahan Umum

BANJAR.GBT.2.4

Penyelenggaraan
Urusan Pemerintahan
Umum Sesuai
Penugasan Kepala
Daerah

BANJAR.GBT.2.4.1

Pembinaan Wawasan Kebangsaan dan Ketahanan Nasional
dalam rangka Memantapkan Pengamalan Pancasila,
Pelaksanaan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia
Tahun 1945, Pelestarian Bhinneka Tunggal Ika serta
Pemertahanan dan Pemeliharaan Keutuhan Negara Kesatuan
Republik Indonesia

BANJAR.GBT.2.4.1 CFM 01

Pelaksanaan Semua Urusan Pemerintahan yang Bukan
Merupakan Kewenangan Daerah dan Tidak Dilaksanakan oleh
Instansi Vertikal

BANJAR.GBT.2.4.1 CFM 02

Pelaksanaan Tugas Forum Koordinasi Pimpinan di Kecamatan

BANJAR.GBT.2.4.1 CFM 03

Pembinaan dan
Pengawasan
Pemerintahan Desa

BANJAR.GBT.2.5

Fasilitasi, Rekomendasi
dan Koordinasi
Pembinaan dan

Pengawasan
Pemerintahan Desa

BANJAR.GBT.2.5.1

Fasilitasi Administrasi Tata Pemerintahan Desa

BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 01

Fasilitasi Pengelolaan Keuangan Desa dan Pendayagunaan Aset
Desa

BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 02

Fasilitasi Pelaksanaan Tugas Kepala Desa dan Perangkat Desa

BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 03

Fasilitasi Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa

BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 04

Fasilitasi Pelaksanaan Tugas dan Fungsi Badan
Permusyawaratan Desa

BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 05

Fasilitasi Penataan, Pemanfaatan, dan Pendayagunaan Ruang
Desa serta Penetapan dan Penegasan Batas Desa

BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 06

Koordinasi Pelaksanaan Pembangunan Kawasan Perdesaan di
Wilayah Kecamatan

BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 07

IP. 19801125 200012 1 003




LAMPIRAN I

KEPUTUSAN CAMAT GAMBUT

NOMOR 14 TAHUN 2025

TENTANG

PETA PROSES BISNIS KECAMATAN GAMBUT
KABUPATEN BANJAR

PETA PROSES BISNIS KECAMATAN GAMBUT LEVEL 0, LEVEL 1, LEVEL 2 DAN LEVEL 3

PETA PROSES BISNIS KECAMATAN GAMBUT
KABUPATEN BANJAR
LEVEL 0

KECAMATAN TELAGA BAUNTUNG

MANAJERIAL

BANJAR.GET.1

Meningkatnyva Kepatuban dan Kinerja Internal Perangkat.
Daerah

UTAMA

BANJAR.GBT.2

Meningkatnya. Kepatuban dan Kinerja Internal Peranekat.
Daerah

LAINNYA




PETA PROSES BISNIS KECAMATAN GAMBUT KABUPATEN BANJAR

BANJAR.GBT.2.5
Pembinaan dan Pengawasan
Pemerintahan Desa

LEVEL 1
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% = X dan Pelayanan Publik dan Kelurahan Ketertiban Umum Pemerintahan Umum
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PETA PROSES BISNIS KECAMATAN GAMBUT KABUPATEN BANJAR

LEVEL 2

BANJAR.GBT.1.1
Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah
Kabupaten

BANJAR.GBT.1.1.1
Perencanaan, Penganggaran, dan
Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah

BANJAR.GBT.1.1.5
Administrasi Umum Perangkat
Daerah

BANJAR.GBT.1.1.2

Administrasi Keuangan Perangkat Administrasi Barang Milik Daerah

Daerah

BANJAR.GBT.1.1.6
Pengadaan Barang Milik Daerah
Penunjang Urusan Pemerintah

BANJAR.GBT.1.1.3

pada Perangkat Daerah

BANJAR.GBT.1.1.7
Penyediaan Jasa Penunjang
Urusan Pemerintahan Daerah

BANJAR.GBT.1.1.4
Administrasi Kepegawaian
Perangkat Daerah

BANJAR.GBT.1.1.8
Pemeliharaan Barang Milik Daerah
Penunjang Urusan Pemerintahan
Daerah

Penyelenggaraan
Pemerintahan dan
Pelayanan Publik

BANJAR.GBT.2.1

BANJAR.GBT.2.1.1
Koordinasi Penyelenggaraan
Kegiatan Pemerintahan di Tingkat
Kecamatan

BANJAR GBT.2.1.2
Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan
yang tidak Dilaksanakan cleh Unit Kerja

Perangkat Daerah yang ada di Kecamatan

BANJAR.GBT.2.1.3
Pelaksanaan Urusan
Pemerintahan yang Dilimpahlian
kepada Camat

Pemberdayaan
Masyarakat Desa
dan Kelurahan

BANJAR.GBT.2.2

BANJAR.GBT.2.2.1
Koordinasi Kegiatan
Pemberdayaan Desa
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BANJAR.GBT.2.3

Koordinasi
Ketentraman dan

Ketertiban Umum

BANJAR.GBT.2.3.1
Koordinasi Upaya
Penyelenggaraan Ketenteraman
dan Ketertiban Umum

BANJAR.GBT.2.3.2
Koordinasi Penerapan dan
Penegaltan Peraturan Daerah dan
Peraturan Kepala Daerah

BANJAR.GBT.2.4

Penyelenggaraan

Urusan
Pemerintahan Umum

BANJAR.GBT.2.4.1
Penyelenggaraan Urusan
Pemerintahan Umum sesuai
Penugasan Kepala Daerah

BANJAR.GBT.2.5

Pembinaan dan

Pengawasan
Pemerintahan Desa

BANJAR.GBT.2.5.1
Fasilitasi, Rekomendasi dan
Koordinasi Pembinaan dan
Pengawasan Pemerintahan Desa
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PETA PROSES BISNIS KECAMATAN GAMBUT KAEUPATEN BANJAR

LEVEL 3
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PETA LINTAS FUNGSI

LAMPIRAN I

KEPUTUSAN CAMAT GAMBUT

NOMOR 14 TAHUN 2025

TENTANG

PETA PROSES BISNIS KECAMATAN GAMBUT
KABUPATEN BANJAR

KODE BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 01
SUBKEGIATAN Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah
SOP MIKRO 1. Penyusunan Renstra
2. Penyusunan Renstra Perubahan
3. Penyusunan Renja
4. Penyusunan Renja Perubahan
5. Penyusunan Rencana Aksi
6. Penyusunan Rencana Aksi Perubahan
<
@
g z
a & Menbentuk Melaksanakan Menghimpun hasil Tidak
T g Tim rapat rapat pembahasan Menyusun
_Eg Penyusunan pembahasan ufulalzl Dokurnlen Dokumen +
gﬂ 5 Dokumen usulan Dokumen ’ P Perencanaan
= g E Perencanaan Perencanaan erencanaarn —
= &
5 s
-~ | £ 0
: ;-:’ E Ya
: w
E ] & Melaksanakan
g A é > pembahasan
14 5 Q Dokumen
ﬁ E E Perencanaan
g o
z 3 <
m [a) m
g
o [a]
o,
7 <
2 < —
e | o=
& =
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SUBKEGIATAN Koordinasi dan Penyusunan Dokumen RKA-SKPD

BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 02
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BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 02

Koordinasi dan Penyusunan Dokumen RKA-SKPD

KECAMATAN
GAMBUT

@

-

\.

Melaksanakan rapat
pembahasan usulan
Dokumen RKA
Perangkat Daerah

N

-

\.

Menghimpun hasil
rapat pembahasan
usulan Dokumen RKA
Perangkat Daerah

N

)

Menyusun

Tidak

J

> Dokumen RKA
Perangkat Daerah

—

-

BAPPEDALITBANG

Melaksanakan
pembahasan

k4

Dokumen RKA
Perangkat
Daerah

TIM TAPD

Ya

—




KODE

SUBKEGIATAN Koordinasi dan Penyusunan Dokumen DPA-SKPD

BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 04
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BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 04

Koordinasi dan Penyusunan Dokumen DPA-SKPD

KECAMATAN
GAMBUT

Melaksanakan rapat
pembahasan usulan
Dokumen DPA
Perangkat Daerah

N

Menghimpun hasil
rapat pembahasan
usulan Dokumen
DPA Perangkat
Daerah

N

Menyusun
Dokumen DPA
Perangkat Daerah

J

Tidak

r s

BAPPEDALITBANG

Melaksanakan
pembahasan

Dolumen DPA
Perangkat
Daerah

TIM TAPD

Ya




KODE

BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 05
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SUBKEGIATAN Koordinasi dan Penyusunan Dokumen Perubahan DPA-SKPD

BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 05

Koordinasi dan Penyusunan Dokumen Perubahan DPA-

SKPD

z Melaksanakan
[5 & rapat

o P
g m pembahasan
< = usulan Dokumen
g 5 Perubahan DPA
o

Perangkat Daerah

Menghimpun hasil
rapat pembahasan
usulan Dokumen
Perubahan DPA
Perangkat Daerah

)

Menyusun
Dokumen

Tidak

Perubahan DPA
Perangkat Daerah

\. J

)

BAPPEDALITBANG

Melaksanakan
pembahasan
Dokumen

Perubahan DPA
Perangkat
Daerah

TIM TAPD

Ya

—




KODE

BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 06

SUBKEGIATAN Koordinasi dan Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD
SOP MIKRO

1. Laporan Capaian Kinerja Triwulan (3 dok)

2. LKJiP

-19 -

BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 06

Koordinasi dan Penyusunan Laporan
Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi

Kinerja SKPD

KECAMATAN
GAMBUT

=

-

Membentuk Tim
Penyusunan
Laporan Capaian

Kinerja dan Ikhtisar

Realsiasi Kinerja
SKPD

f

- _/

N

Menyusun Laporan
Capaian Kinerja dan

Tidak

Ikhtisar Realsiasi
Kinerja SKPD

Melaksanakan \
pembahasan
dan

BAGIAN ORGANISA

penyampaian
Laporan

Capaian
Kinerja dan
Ikhtisar
Realsiasi

Kinerja SKPD
=

Ya
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KODE BANJAR.GBT.1.1.1 CFM 07
SUBKEGIATAN Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah
SOP MIKRO 1. Laporan SIMONDALEV (e-Monev, e-Sakip)
2. Laporan Realisasi Fisik dan Keuangan (RFK)
¢1Z: Melaksanakan dak
= E rapat Menghimpun hasil Menyusun T
o g m pembahasan rapat pembahasan Dokumen Hasil p
& = = pemba_halsan_ Evaluasi Kinerja Evaluasi Kinerja b
O‘IJ @] g Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah Perangkat Daerah
o E Perangkat Daerah 7~ “~
[y
a
S §
E
& 3 o
&) - =
—_ 5 Eé Melaksanakan
- o B pembahasan Ya
— @ | dan
- =] < .
E =, [a) | penyampaian
O A o | Dokumen Hasil
¥ E" A EValuasi
< g 5 Kinerja
z = Perangkat
g _cg Daerah
2 %%
g | 32
s Z B0
5 [22g
= Z
2 222 \ J
msAa
23
<a
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KODE BANJAR.GBT.1.1.2 CFM 01
SUB KEGIATAN  Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN
SOP MIKRO 1. Penyediaan Gaji ASN

2. Penyediaan Tunjangan ASN

, 4 ) 4
[‘5 E . Memeriksa Membuat dan
< B Menerima daftar kesesuaian daftar Membuat SPP dan i
25 Gaji dan Gaji dan SPM LS Gaji dan mengar sipkan nguﬂéﬂf},
2 Tuniancan ASN . . ertanggungjawaban Gaji
B o) Jang Tunjangan ASN Tunjangan ASN dan Tunjangan ASN
b4
\_ J \_

)

Memproses
pembayaran Gaji
dan Tunjangan
ASN Perangkat
Daerah

______/

L 4

BANJAR.GBT.1.1.2 CFM 01

Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN
BPKPAD
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KODE BANJAR.GBT.1.1.2 CFM 02
Subkegiatan Pelaksanaan Penatausahaan dan Pengujian/Verifikasi Keuangan SKPD
SOP MIKRO 1. Pencairan Dana UP
2. Pencairan Dana GU
3. Pencairan Dana TU
4. Pencairan Dana LS
5. Verifikasi SPJ
=y
> 4 N\ N [ ) ( \
2| 2
o .
_:E % Y Membuat Nota kIvllem;kn;{sa Membuat SPP dan Mengarsipkan
8 o E Dinas Pencairan © enh pan — SPM Pencairan Berkas
S A B Dana permononanan Dana Pencairan Dana
E | 28 g Pencairan Dana
O q @
. w3 <
. 9w ]
T EE g . J VAN J \______/
I £ g
4] g =
AR
2 | £
E g g fa) Memproses
é = = pembayaran
< & E Pencairan Dana
& é m Perangkat Daerah




KODE BANJAR.GBT.1.1.2 CFM 03
SUBKEGIATAN Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun SKPD

-23-

Z
5 |5 Megg}ﬁ:lnpun data Membuat laporan
é q realisasi Keuangan keuangan
52 dan data aset Unaudited

g E Perangkat Daerah Peranglkat Daerah
¥

Memperbaiki
Laporan Kevangan
Perangkat Daerah

Membuat Laporan

Keuangan Audited
Perangkat Daerah

Mengecek
Laporan
Keuangan
Perangkat
Daerah

Mengkompilasi Laporan

Keuangan Perangkat :
Daerah menjadi Laporan Kiﬂ:ﬂﬁpﬁ;ﬁiﬂm
Keuangan Pemerintah D
Daerah (LKPD)

Menghimpun

BANJAR.GBT.1.1.2 CFM 03

Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun
SKPD
BPK-RI BPKPAD

Melakukan
pemeriksaan
terhadap Laporan
Keuangan
Pemerintah Daerah
(LKPD)




KODE

BANJAR.GBT.1.1.3 CFM 01
SUB KEGIATAN Penyusunan Perencanaan Kebutuhan Barang Milik Daerah SKPD

=24 -

BANJAR.GBT.1.1.3 CFM 01

Penyusunan Perencanaan Kebutuhan

Barang Milik Daerah SKPD

KECAMATAN
GAMBUT

BPKPAD

Q-

4 A

Menghimpun data
usulan rencana

Membuat Daftar
usulan rencana

kebutuhan barang
milik daerah
Perangkat Daerah

& J

h 4

kebutuhan barang
milik daerah
Perangkat Daerah

4 )

\ J

Tidak

F 3

/"

~

Melakukan
pembahasan usulan
Rencana Kebutuhan
Barang Milik Daerah

\. J

Ya




KODE

BANJAR.GBT.1.1.3 CFM 02
Subkegiatan Rekonsiliasi dan Penyusunan Laporan Barang Milik Daerah pada SKPD
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BANJAR.GBT.1.1.3 CFM 02

Rekonsiliasi dan Penyusunan Laporan Barang
Milik Daerah pada SKPD

KECAMATAN GAMBUT

BPKPAD

.__.

-

\.

Melaksanakan
identifikasi dan
inventarisasi aset
pada Perangkat
Daerah

N

-

Melaksanakan
rekonsiliasi
data Barang
Milik Daerah

pada Perangkat

Daerah

\.

N

Tidak

J

w

Melakukan
Pembahasan
terkait Laporan

Barang Milik
Daerah pada
Perangkat Daerah

\. J

Ya

4 A

Menyusun
Laporan Barang
Milik Daerah pada
Perangkat Daerah

\. J
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KODE BANJAR.GBT.1.1.3 CFM 03
SUBKEGIATAN Penatausahaan Barang Milik Daerah pada SKPD
SOP MIKRO 1 Pencatatan BMD
2 Usulan Penghapusan Aset BMD
3 Identifikasi dan Inventarisasi Aset BMD
4 Penyusunan Laporan Penerimaan Barang dan Pendistribusian Barang
S Penyusunan Laporan BMD
<
: 2 ( lakuk ( h
0 s < Melakukan Membuat Laporan
o A z 8) pengecekan terkait
E ﬁ = g .—0 dalam Simda Penatausahaan
O g 5 p B;rang ;l)(ada BMD Perangkat
0 erangkat Daerah
@ éﬂ E gg Daerah
sl I \ J N /
: @
I m o
M e
¢ 5 (" )
& o N Menerima Laporan Mengecek kesesuaian
% "5 < terkait BMD pada Perangkat
Z g & > Penatausahaan Daerah dengan
é 3 A BMD Perangkat Laporan
g M Daerah Penatausahaan BMD
g \. J/
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KODE BANJAR.GBT.1.1.4 CFM 01
SUB KEGIATAN Monitoring, Evaluasi dan Penilaian Kinerja Pegawai
SOP MIKRO 1 Kenaikan jenjang Jabatan fungsic
2 Kenaikan gaji berkala
3 Kenaikan pangkat
4 Proses Cuti
5 Perencanaan Kebutuhan Pegawai
6 Layanan Administrasi kepegawaiz
7 Update data kepegawaian
8 Penilaian Kinerja pegawai

® E Menerima, Membuat Menerima M g
5 = S memeriksa dan surat/usulan Tidak surat/ enyersth_ E an
g g 53] memverfikasi proses ., dokumen MEngarsipkan
= = 5 usulan administrasi administrasi sur;t,{ d‘?ktlrlm'?n
o S dministrasi k ; k : administrasi
N 3 administrasi epegawaian epegawaian ;

- g S kepegawaian ASN ASN ASN kepegawaian ASN

o =
e

z = .

O &

q-. 'L.-d Ya

- c = Memproses

- & a usulan

= = w administrasi

m [ = ;

&) o = kepegawaian

. st m ASN

% 2

2 =

2 g

m =
[N
E g Memproses perubahan
S b pengajihan dan tunjangan hasil
g= o perubahan administrasi
g /M kepegawaian ASN




KODE

SUB KEGIATAN Bimbingan Teknis Implementasi Peraturan Perundang-Undangan

BANJAR.GBT.1.1.4 CFM 02
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BANJAR.GBT.1.1.4 CFM 02

Bimbingan Teknis Implementasi Peraturan Perundang-

Undangan

-

E Membuat Membuat .
= S rencana surat/usulan Tidak Membuat laporan
<m kebutuhan keikutsertaan diklat/
% 5 diklat/pengemba diklat/pengemba pengembangan
8 ) ngan kompetensi ngan kompetensi kompetensi
v, ASN ASN
|
4 ;

= Menerima Menerima laporan

UD] laporan rencana diklat/

& kebutuhan diklat pengembangan

m ASN kompetensi ASN
Z &
H e
= < Ya
g X Memproses usulan
E (% ek Menyelenggarakan

[ eikutsertaan diklat/

SE diklat/ .
< 2 engembangan pengembangan
M < P ) kompetensi ASN
S kompetensi ASN
= F
—




-29-

KODE BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 01
SUBKEGIATAN Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor

Z Memverifikasi

ﬁ S Mengajukan dan Melaksanakan
ol penyediaan menyetujui penyediaan
E = komponen penyediaan komponen
Q S listrik komponen listrik

v listrik

Membuat laporan
ketersediaan/stock
opname komponen

listrik

BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 01
Penyediaan Komponen Instalasi

Listrik /Penerangan Bangunan Kantor

BPKPAD

Menerima laporan
ketersediaan/
stock opname

komponen listrik
sebagai proses
rekonsiliasi BMD




KODE

BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 02
SUBKEGIATAN Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor
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BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 02

Penyediaan Peralatan dan

Perlengkapan Kantor

sebagai proses

% e ( Mengajukan ) ( Memveriﬁkasi\ (-Melal{sanakan\ g Membuat laporan \
[,E 8 penyediaan dantu. : penyediaan ketersediaan /stock
s S Peralatan dan menyt:ii Jut Peralatandan [=»  opname Peralatan
z penyediaan
< Perlengkapan Perlengkapan dan Perlengkapan
8 ) Kantor Peralatan dan Kantor Kantor
v \ y K Perlengkapan j \ JAN j
a2 )
Menerima laporan
A ketersediaan/ stock
E .| opname komponen
E " Peralatan dan
m Perlengkapan Kantor

J




KODE

SUBKEGIATAN Penyediaan Peralatan Rumah Tangga

BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 03
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BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 03

Penyediaan Peralatan Rumah Tangga

KECAMATAN
GAMBUT

¢

[ \ ([ A
Menoaiukan Memverifikasi
S dan Melaksanakan
penyediaan . p
Peralatan > menyetujul penyediaan
Rumah penyediaan Peralatan
Tangga Peralatan Rumah Tangga
Rumah Tangga

—

—

-

\.

N

Membuat laporan
ketersediaan/stock
op name Peralatan

Rumah Tangga

/

BPKPAD

\.

4 )

Menerima laporan
ketersediaan/ stock
op name Peralatan

Rumah Tangga
sebagai proses
rekonsiliasi BMD




KODE

BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 04
SUBKEGIATAN Penyediaan Bahan Logistik Kantor
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BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 04

Penyediaan Bahan Logistik Kantor

KECAMATAN GAMBUT

BPKPAD

-

)

Mengajukan
penyediaan

Memverifikasi
dan
menyetujui

Bahan
Logistik
Kantor

—

penyediaan
Bahan Logistik
Kantor

—

)

Melaksanakan
penyediaan

-

Bahan Logistik
Kantor

—

-

\.

Membuat laporan
ketersediaan/stock
op name Bahan
Logistik Kantor

\

-

J

oy

/

Menerima laporan
ketersediaan/ stock op
name Bahan Logistik
Kantor sebagai proses

rekonsiliasi BMD

\.




KODE

BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 05
SUBKEGIATAN Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan
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BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 05

Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan

I
2 4 N\ [ N\ N\ [ )
% Memverifikasi
O Mengajukan dan Melaksanakan Membuat laporan
Z penyediaan N menyetujui [, penyediaan ketersediaan/stock
g Cetakan dan " penyediaan Cetakan dan op name Cetakan
< Penggandaan Cetakan dan Penggandaan dan Penggandaan
.,,E: Penggandaan
Q
/'
Menerima laporan

ketersediaan/
9: stock op name
o = Cetakan dan
g Penggandaan

sebagai proses
rekonsiliasi BMD




KODE

BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 06
SUBKEGIATAN Fasilitasi Kunjungan Tamu
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BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 06

Fasilitasi Kunjungan Tamu

KECAMATAN

GAMBUT

INSTANSI VERTIKAL/

PD/PEMDA LAIN

Mengajukan
permohonan
kunjungan

Menerima
permohonan
kunjungan

Tidak

Ya

Menerima
kunjungan

)

Membuat
laporan
hasil
penerimaan
kunjungan

—




KODE

BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 07
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SUBKEGIATAN Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD

BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 07

Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan

Konsultasi SKPD

KECAMATAN

GAMBUT

Menerima surat
undangan/mengajukan
Nota dinas pelaksanaan

koordinasi/konsultasi

INSTANSI VERTIKAL/

PD/PEMDA LAIN

)

Menerima
permohonan
kunjungan
koordinasi/
konsultasi

—

Tidak

Ya

—p

Melaksanakan
koordinasi/
konsultasi

Membuat
laporan
hasil
koordinasi/
konsultasi

—




KODE

BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 08
SUBKEGIATAN Penatausahaan Arsip Dinamis pada SKPD
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BANJAR.GBT.1.1.5 CFM 08

Penatausahaan Arsip Dinamis pada SKPD

KECAMATAN
GAMBUT

DISPERSIP

Q-

-

Membentuk
Tim Arsip

\

-

v

N

Melakukan
Pengecekan
terhadap Arsip

Perangkat
Daerah

N

J

SR

Membuat
N Laporan
| terkait Arsip
Dinamis
___/
Menerima
Laporan
> terkait
Arsip
Dinamis

—




KODE

BANJAR.GBT.1.1.6 CFM 01
SUBKEGIATAN Pengadaan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan
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BANJAR.GBT.1.1.6 CFM 01

Pengadaan Kendaraan Dinas Operasional atau

Lapangan

KECAMATAN
GAMBUT

BAGIAN PBJ

BPKPAD

._.

Mengajukan
proses
pengadaan
Kendaraan
Dinas
Operasional

4 A

Memverifikasi
dan menyetujui
pelaksanaan
pengadaan
Kendaraan Dinas

Operasional

\ J

)

Melaksanakan
pengadaan
Kendaraan

Dinas
Operasional

-

-/

N

Membuat laporan
pengadaan Kendaraan
Dinas Operasional
bagian dari
pengelolaan BMD

J

Menerima laporan
pengadaan Kendaraan
Dinas Operasional
sebagai proses

rekonsilias1 BMD




KODE

BANJAR.GBT.1.1.6 CFM 02
SUBKEGIATAN Pengadaan Mebel
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BANJAR.GBT.1.1.6 CFM 02

Pengadaan Mebel

KECAMATAN
GAMBUT

BAGIAN PBJ

BPKPAD

Q-

M)

Mengajukan
proses

)

Memverifikasi
dan
menyetujui

pengadaan
mebel

—

pelaksanaan
pengadaan
mebel

—

Melaksanakan
pengadaan mebel

-

\

Membuat laporan
pengadaan mebel
bagian dari
pengelolaan BMD

Menerima laporan
pengadaan mebel
sebagai proses
rekonsiliasi BMD
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BANJAR.GBT.1.1.6 CFM 03

SUBKEGIATAN  Pengadaan Peralatan dan Mesin Lainnya
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BANJAR.GBT.1.1.6 CFM 03

Pengadaan Peralatan dan Mesin Lainnya

KECAMATAN
GAMBUT

BAGIAN PBJ

BPKPAD

.

4 3
Mengajukan
proses
pengadaan
peralatan
dan mesin

lainnya

—

Memverifikasi
dan menyetujui
pelaksanaan
pengadaan
peralatan dan
mesin lainnya

)

Melaksanakan
pengadaan
peralatan dan
mesin lainnya

Membuat laporan
pengadaan peralatan
dan mesin lainnya
bagian dari
pengelolaan BMD

—

Menerima laporan
pengadaan peralatan
dan mesin lainnya

sebagai proses
rekonsiliasi BMD
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KODE BANJAR.GBT.1.1.7 CFM 01
SUBKEGIATAN Penyediaan Jasa Surat Menyurat
SOP MIKRO 1 Pengelolaan surat masuk
2 Pengelolaan surat keluar
3 Pengelolaan surat internal
4 Penetapan Keputusan

Membuat surat

keluar, verifikasi Mengarsipkan
dan surat

penandatangan

Melaksanakan
kegiatan
sesuai isi surat

Menerima surat,
mengagendakan
dan disposisi

KECAMATAN
GAMBUT

M )

Menyampaikan > Menerima
surat surat

\____/ —

BANJAR.GBT.1.1.7 CFM 01
Penyediaan Jasa Surat Menyurat

INSTANSI VERTIKAL/
PD/PEMDA LAIN
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BANJAR.GBT.1.1.7 CFM 02
SUBKEGIATAN  Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik
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BANJAR.GBT.1.1.7 CFM 02

Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan
Listrik

KECAMATAN GAMBUT

BPKPAD

._.

)

Mengajukan
penyediaan
jasa

(Memver‘ifikasi\

dan
menyetujui

komunikasi,
air dan
listrik

—

v

penyediaan
jasa
komunikasi,

\ air dan listrik /

.

-

Melaksanakan

penyediaan
jasa
komunikasi,
air dan listrik

\

J

4 h

Menerima
pemberitahuan
penyediaan jasa

v

bagian dari
penata usahaan
keuangan
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KODE BANJAR.GBT.1.1.7 CFM 03
SUBKEGIATAN Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor
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<Zc = e > penyediaan jasa
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° = usahaan keuangan
>
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KODE BANJAR.GBT.1.1.8 CFM 01
SUBKEGIATAN Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, dan Pajak Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan
g &
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KODE BANJAR.GBT.1.1.8 CFM 03
SUBKEGIATAN Pemeliharaan/Rehabilitasi Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya
B
5 =
< 2 Memverifikasi dan
;2 E Meng?.jukan menyetujui Melaksanakan Membua_\t laporan Mencatat
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- == )
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BANJAR.GBT.1.1.8 CFM 02

Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnva

BANJAR.GBT.1.1.8 CFM 02
SUBKEGIATAN Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya

- 45 -

\.

B
2 : Memverifikasi dan
é Menggjukan menyetujui Melaksanakan Membuf.xt laporan Mencatat
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KODE BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 01
SUBKEGIATAN  Peningkatan Efektifitas Kegiatan Pemerintahan di Tingkat Kecamatan

M)

Z,
< =
2 B Menvusun rencana Melaksanakan Rapat Membuat
= S y e Persiapan Laporan
5 < ena Pelaksanaan Kegiatan Hasil
A O Kegiatan
W)

Melakukan

Pembinaan ke

Desa

BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 01
DESA

Peningkatan Efektifitas Kegiatan
Pemerintahan di Tingkat Kecamatan
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KODE BANJAR GBT 2. 1.2 CFM 01
SUBKEGIATAN Peningkatan Efektifitas Pelaksanaan Pelayanan kepada Masyarakat di Wilayah Kecamatan
SOP MIKRO Pelayanan Surat Keterangan Tidak Mampu
Pelayanan Dispensasi Mikah
Pelayanan Surat Keterangan Ahli Waris
Pelayanan Rakor
Penanganan Pengaduan
2 e A
2
@
‘-33‘ E — / Memfasilitasi Membuat
ch E % Menyusunl Pelayanan Laporan
.E_ % % Rencana Kenja kePaiia Pelakganaan
- g w Masyarakat Kegiatan
= =
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5 o § Koordinasi dan
E @ Fasilitasi
o S E e Pelaksanaan
= <5 Pelayanan
= = kepada
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8
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5 =
2 =
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=
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LINTAS SEKTOR : DINAS SOSIAL, BPBD, SATPOL PP, DINAS KESEHATAN, SEKRETARIAT DAERAH
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SUBKEGIATAN Pelaksanaan Urusan Pemerintahan yang Terkait dengan Kewenangan Lain yang Dilimpahkan

SOP MIKRO Perayaan Hari Besar Islam
Pelaksanaan MTQ
Pelaksanaan Safari Ramadhan
Pelaksanaan Poskesos
Pelaksanaan Rakor Rembuk Stunting
Pelaksanaan Rakor TKPK
Pelaksanaan Rakor KKS

Menyusun
Rencana
Kerja

@-

KECAMATAN
GAMBUT

BANJAR.GBT.2.1.3 CFM 01

dengan Kewenangan Lain yang Dilimpahkan
LINTAS SEKTOR

Pelaksanaan Urusan Pemerintahan yang Terkait

Melaksanakan
koordinasi dan
Fasilitasi
Pelaksanaan
Pelayanan kepada
Masyarakat

Memfasilitasi
Pelayanan
Kepada
Masyarakat

\

-

J

\ J

h 4

.

Membuat
Laporan
Pelaksanaan
Kegiatan

~N

J

LINTAS SEKTOR : DINAS SOSIAL, BPBD, BAPPEDALITBANG, DINAS KESEHATAN, DINAS PENDIDIKAN, SEKRETARIAT DAERAH, KEMENAG
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KODE BANJAR.GBT.2.2.1 CFM 01
SUBKEGIATAN Peningkatan Partisipasi Masyarakat dalam Forum Musyawarah Perencanaan Pembangunan di Desa
SOP MIKRO SOP Pra Musrenbang

SOP Musrenbang

SEMUA

Z Menghimpun
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SUBKEGIATAN Peningkatan Efektifitas Kegiatan Pemberdayaan Masyarakat di Wilayah Kecamatan

S0P MIKRO

BANJAR.GBT.2.2.1 CFM 02

Pelaksanaan Kegiatan PKK
Pelaksanaan Bumdes
Evaluasi Dana Desa
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BANJAR.GBT.2.2.1 CFM 02

Peningkatan Efektifitas Kegiatan Pemberdayaan Masyarakat di Wilayah

Kecamatan

KECAMATAN

GAMBUT

DPMD

PENDAMPING

DESA

TP. PKK
KABUPATEN

Menyusun
Rencana
Kerja

)

Melaksanakan
Koordinasi
Terkait
Pelaksanaan
Kegiatan

—

Melaksanakan
Fasilitasi
Pemberdayaan
Masyarakat di
Kecamatan

Melakukan
Pembinaan
Pemberdayaan
Masyarakat

Membuat
Laporan Hasil
Pelaksanaan
Kegiatan
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SUBKEGIATAN Pemberdayaan Masyarakat di Kelurahan

SOP MIKRO

BANJAR.GBT.2.2.1 CFM 03
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BANJAR.GBT.2.2.1 CFM 03

Pemberdayaan Masyarakat di Kelurahan

KELURAHAN

KECAMATAN
GAMBUT

ADPEM SETDA |BAPPEDALITBANG

Membuat
Rencana Kerja

Melaksanakan Rapat
terkait Persiapan
Pelaksanaan
Pemberdayaan
Masyarakat di Kelurahan

“—!  Koordinasi

%

Melakukan
Pemberdayaan

Laporan Hasil
Pelaksanaan
Kegiatan

Masyarakat di
Kelurahan

—

Menerima
Laporan
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KODE BANJAR.GBT.2.3.1 CFM 01
SUBKEGIATAN Sinergitas dengan Kepolisian Negara Republik Indonesia, Tentara Nasional Indonesia dan Instansi Vertikal di Wilayah Kecamatan
SOP MIKRO Pembinaan Linmas
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SOP MIKRO

BANJAR.GBT.2.3.1 CFM 02
SUBKEGIATAN Harmonisasi Hubungan Dengan Tokoh Agama dan Tokoh Masyarakat
Pelaksanaan Rakor FKUB

-B3-

BANJAR.GBT.2.3.1 CFM 02

Harmonisasi Hubungan Dengan Tokoh Agama dan Tokoh Masyarakat

KECAMATAN

GAMBUT

KESBANGPOL

ORGANISASI
KEMASYARAKATAN/

TOKOH AGAMA

INSTANSI
VERTIKAL

o

Mendata dan
Inventarisasi
Organisasi
Keagamaan

"

Melaksanakan
Koordinasi dan
Menyusun Rencana
Kerja

Melaksanakan
Ralkor,
Fasilitasi dan
Mediasi

Membuat
Laporan Hasil
Pelaksanaan
Kegiatan
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KODE BANJAR.GBT.2.3.2 CFM 01
Koordinasi/Sinergi dengan Perangkat Daerah yang Tugas dan Fungsinya di Bidang Penegakan Peraturan
SUBKEGIATAN Perundang-Undangan dan/atau Kepolisian Negara Republik Indonesia

SOP MIKRO Penyelesaian Konflik
20
= =
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KODE BANJAR.GBT.2.4.1 CFM 01
Subkegiatan Pembinaan Wawasan Kebangsaan dan Ketahanan Nasional dalam rangka Memantapkan Pengamalan Pancasila, Pelaksanaan Undang-Undang Dasar
Negara Republik Indonesia Tahun 1945, Pelestarian Bhinneka Tunggal Tka serta Pemertahanan dan Pemeliharaan Keutuhan Negara Kesatuan Republik
SOP Mikro Pelaksanaan HUT RI
Pelaksanaan Apel Gabungan
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Keterangan : Lintas Sektor Terdiri dari KUA, KORAMIL, POLSEK, PUSKESMAS, UPTD DAMKAR, KORWIL PENDIDIKAN, BPP, PKK KECAMATAN
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Subkegiatan Pelaksanaan Semua Urusan Pemerintahan yang Bukan Merupakan Kewenangan Daerah dan Tidak

SOP Mikro

BANJAR.GBT.2.4.1 CFM 02

Pelaksanaan MTQ
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BANJAR.GBT.2.4.1 CFM 02
Pelaksanaan Semua Urusan Pemerintahan vang
Bukan Merupakan Kewenangan Daerah dan Tidak

Dilaksanakan oleh Instansi Vertikal

KECAMATAN
GAMBUT

LINTAS SEKTOR

o

M

Menyusun
Rencana Kerja dan
Jadwal Kegiatan

N/

Melakukan
Koordinasi
dan Fasilitasi

)

Membentuk Tim

)

Melaksanakan

MY

Membuat

Pelaksanaan
MTQ

Kegiatan

—

Laporan Hasil
Kegiatan

N/

—

Keterangan

: Lintas Sektor Terdiri dari KUA, LPTQ, KORAMIL, POLSEK, PUSKESMAS, UPTD DAMKAR, KORWIL PENDIDIKAN, BPP, PKK KECAMATAN
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KODE BANJAR.GBT.2.4.1 CFM 03
Subkegiatan Pelaksanaan Tugas Forum Koordinasi Pimpinan di Kecamatan
_g &= S Menyusun Mela_ks_an Membuat
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Keterangan : Lintas Sektor Terdinn dar1 KUA, KORAMIL, POLSEK, PUSKESMAS, UPTD DAMKAR
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BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 01

Fasilitasi Administrasi Tata

Pemerintahan Desa

BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 01
SUBKEGIATAN Fasilitasi Administrasi Tata Pemerintahan Desa

KECAMATAN
GAMBUT

DESA
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[ A

Membuat SK Tim

g

—

\.

Melaksanakan Rapat
Persiapan Monitoring
Pembinaan
Administrasi Desa

N

J

)

Menyusun Jadwal
Pelaksanaan
Monitoring

L

)

Melakukan
Monitoring ke Desa
Sesual Jadwal

Membuat
Laporan
Hasil
Kegiatan

—
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SUBKEGIATAN Fasilitasi Pengelolaan Keuangan Desa dan Pendayagunaan Aset Desa

BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 02

Fasilitasi Pengelolaan Keuangan Desa dan

Pendayagunaan Aset Desa

BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 02

KECAMATAN
GAMBUT

4 A

Membuat SK
Tim Monitoring
dan Evaluasi
Keuangan Desa

DESA

-/
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,

.

Menyusun Jadwal
Monev Laporan
Pertanggungjawaban
Dana Desa

N

J

—

)

Melaksanakan
Monev Laporan

)

Membuat
Laporan Hasil
Kegiatan

Pertanggungjaw [~
aban Dana
Desa

—

—
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KODE BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 02
SUBKEGIATAN Fasilitasi Pelaksanaan Tugas Kepala Desa dan Perangkat Desa
SOP MIKRO Rakor Pembakal

Rakor PBB

Pembinaan Desa

4 ) 4 ™

Menyusun ( \ Membuat
Jadwal — ~»| Laporan Hasil
Kegiatan Kegiatan

\_ J \_ Y,

Melaksanakan
= Fasilitasi dan =
Pembinaan

KECAMATAN
GAMBUT

BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 02
Perangkat Desa

DESA

Fasilitasi Pelaksanaan Tugas Kepala Desa dan
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BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 04
SUBKEGIATAN  Fasilitasi Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa
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BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 04

Fasilitasi Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa

KECAMATAN
GAMBUT

DPMD

DESA

Menerima dan
Meneruskan Surat
Pemberitahuan
Pemilihan Kepala
Desa

)

Melaksanakan
Fasilitasi
Pembentukan
Panitia
Pemilihan
Kepala Desa

N

Melaksanakan
Pengawasan
Pemilihan
Kepala Desa

Menetapkan
Hasil

Pemilihan
Kepala Desa

—»

Hasil Penetapan

\.

Membuat
Rekomendasi

Pemilihan
Kepala Desa
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BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 05
SUBKEGIATAN Fasilitasi Pelaksanaan Tugas dan Fungsi Badan Permusyawaratan Desa
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BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 05

Fasilitasi Pelaksanaan Tugas dan Fungsi Badan

Permusyawaratan Desa

KECAMATAN
GAMBUT

Melaksanakan
Koordinasi dan
Menyusun Jadwal
Kegiatan

DPMD

BPD

Melaksanakan
Persiapan
Kegiatan
Fasilitasi

Melaksanakan
Fasilitasi

Membuat
Laporan Hasil
Kegiatan
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KODE BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 06
SUBKEGIATAN Fasilitasi Penataan, Pemanfaatan, dan Pendayagunaan Ruang Desa serta Penetapan dan Penegasan Batas Desa
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KODE BANJAR.GBT.2.5.1 CFM 07
SUBKEGIATAN Koordinasi Pelaksanaan Pembangunan Kawasan Perdesaan di Wilayah Kecamatan
g
©
2 M o Yauun
4 z
¥ g | &E ( \
o 8 2 - Membuat
& g © s 4 Menyusun »| Melaksanakan »  Laporan Hasil
S aa g 6 % Rencana Kerja Fasilitasi Kegiatan
5 58 | B O
S
g DE" E Meaksanakan
= Rapat
d P
E‘% g % Koordinasi
5 o
~ 5 o
S Mg
Z <3 a
< | £8 | 3
m - e E
0
g%
o
5 —
Q
o
X

NIP. 19801125 200012 1 003




